
受講料無料受講料無料 自己負担額【テキスト代】
3,001 円【税込】

ＯＡ事務基礎科ＯＡ事務基礎科

情報セキュリティ、グループウェアの基礎を理解し、
IT を使用した適切なコミュニケーション能力を習得し、
Word・Excel・PowerPoint の基本操作を学び、日々の
業務遂行技術向上につなげるための素養を習得します。

情報セキュリティ、グループウェアの基礎を理解し、
IT を使用した適切なコミュニケーション能力を習得し、
Word・Excel・PowerPoint の基本操作を学び、日々の
業務遂行技術向上につなげるための素養を習得します。

取得可能な資格
○P検 （3級 : 受講者負担額 5,200 円 ・

準 2級 : 受講者負担額 5,200 円）

お申し込みは

最寄りの

ハローワークへ

訓練詳細

■ 対象者
　一般求職者
■ 定員
　１５名
■ 訓練時間
　9：30
　　～
　16：00
■ 訓練場所
　マテリアル長浜
　パソコン教室
　（無料駐車場有）
■ 受講者負担
　テキスト代
　　3,001 円のみ
　　【受講料無料】

お問い合わせ マテリアル長浜パソコン教室
〒 526-0053　滋賀県長浜市宮前町１２番６号【長浜八幡宮南隣】
TEL 0749-62-1198　FAX 0749-63-8597
https://www.mgshoten.co.jp/material.html

訓練カリキュラム

定員
１５名

基礎知識と基本操作
IT リテラシー
Office 活用スキル

Power
　PointWord Excelビジネス

　基　礎

パソコン初心者の方も
　　　　安心して受講できます‼
パソコン初心者の方も
　　　　安心して受講できます‼

　　訓練期間　＜３ヶ月＞
令和５年７月３日～令和５年９月２９日
　　訓練期間　＜３ヶ月＞
令和５年７月３日～令和５年９月２９日

職業訓練受講生職業訓練受講生職業訓練受講生 募集中募集中募集中追 加

開講決定‼
開講決定‼

募集期間

６／１６
募集期間

６／１６までまで


